PEMERINTAH KOTA TARAKAN

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Pulau Kalimantan No.1 Kota Tarakan 77113
Telp (0551) 21620, 21623 Fax (0551) 33846
Laman : http://www.tarakankota.qgo.id Pos-el : setda@tarakankota.qgo.id

Tarakan, 28 Juli 2025

Nomor  : 400.3.8.5/330/DISPUSPAN

Sifat . Biasa
Lampiran : 3 (Tiga) lembar
Hal : UNDANGAN

Yth. Daftar Undangan Terlampir

di
Tarakan
Dengan ini mengharapkan kehadiran Saudara pada:
hari : Rabu
tanggal : 30 Juli 2025
pukul : 08. 00 Wita
tempat : Ruang BIMTEK Lt.3 Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Tarakan
acara : Sosialisasi dan Pendampingan Pembuatan Akun Email Dinas serta
Tanda Tangan Elektronik bagi ASN di Lingkungan Pemerintah Kota
Tarakan Tahun 2025
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terima kasih.
Sekretaris Daerah,
Ir. JAMALUDIN
PEMBINA UTAMA MADYA
NIP. 19660421 199503 1 004
Tembusan:

1. Walikota Tarakan
2. Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat
3. Asisten Perekononomian dan Administrasi Pembangunan

4. Asisten Administrasi Umum

Jalan Kalimantan No.1 Kota Tarakan 77122
Telp. (0551)-21620 Faks 0551-33846

Laman http://tarakankota.go.id , Pos-el setda. @tarakankota.go.id

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



Lampiran |

Surat Sekretaris Daerah Kota Tarakan
Nomor: 400.3.8.5/330/DISPUSPAN

Daftar Undangan
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Kassubag Umum dan Kepegawaian Sekretariat Daerah Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota
Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Inspektorat Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Badan Perencanaan Pembangunan Daerah,
Penelitian dan Pengembangan Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Badan Pengelola Keuangan, Pendapatan dan Aset
Daerah Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kota
Tarakan

Kassubag Umum Dinas Pendidikan Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Kesehatan Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kota
Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Perumahan, Kawasan Pemukiman dan
Pertanahan Kota Tarakan

Kasubbag Umum dan Kepegawaian Dinas Sosial dan Pemberdayaan Masyarakat Kota
Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Serta Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana Kota
Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kota
Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Perikanan Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Lingkungan Hidup Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Perhubungan Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Kota Dinas Komunikasi, Informatika, Statistik dan
Persandian Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu

Satu Pintu Kota Tarakan

Jalan Kalimantan No.1 Kota Tarakan 77122
Telp. (0551)-21620 Faks 0551-33846

Laman http://tarakankota.go.id , Pos-el setda. @tarakankota.go.id

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Kebudayaan, Kepemudaan dan Olahraga
serta Pariwisata Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah dan

Perdagangan Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja Kota
Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam

Kebakaran Kota Tarakan

Kassubag Umum dan Kepegawaian Kecamatan Tarakan Timur Kota Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Kecamatan Tarakan Barat Kota Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Kecamatan Tarakan Tengah Kota Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Kecamatan Tarakan Utara Kota Tarakan
Kassubag Umum dan Kepegawaian Rumah Sakit Umum Kota Tarakan
Rakhmat Kurniadi, S.T. (Sandiman Ahli Muda DKISP/Narasumber)

Yudi Dwi Hananto, S.Kom. (Pranata Komputer Ahli Muda DKISP/Narasumber)
Muh. Rusli, S.Kom. (Analis Sistem Informasi DKISP/Narasumber)

Jalan Kalimantan No.1 Kota Tarakan 77122
Telp. (0551)-21620 Faks 0551-33846
Laman http://tarakankota.go.id , Pos-el setda. @tarakankota.go.id

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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Lampiran I
Surat Sekretaris Daerah Kota Tarakan
Nomor: 400.3.8.5/330/DISPUSPAN

JADWAL DAN MATERI KEGIATAN SOSIALISASI DAN PENDAMPINGAN PEMBUATAN
AKUN EMAIL DINAS SERTA TANDA TANGAN ELEKTRONIK BAGI ASN
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA TARAKAN TAHUN 2025

No| wakTu | ACARA KETERANGAN
1 |[Rabu, 30 Juli 2025
08.00 - 08.30 Registrasi Peserta Panitia Kegiatan
08.30 - 09.00 |Pembukaan Panitia Kegiatan

Menyanyikan Lagu Indonesia Raya [|Panitia Kegiatan

Pembacaan Do'a Syaiful
Laporan Ketua Pelaksana Kegiatan |Kepala Bidang Kearsipan
Sambutan Kepala Dispuspan Drs. Aleksandra H. Maukar, M.Si

09.00 - 09.30 |Sesi Materi Sosialisasi Narasumber DKISP
Pendampingan Sesi | :

09.30-10.30 Praktik Pembuatan Email Dinas Narasumber DKISP
Pendampingan Sesi Il :

10.30 - 11.30 Praktik Pembuatan Akun TTE Narasumber DKISP

11.30 - 12.00 |Penutupan Panitia Kegiatan
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