
 

 PEMERINTAH KOTA TARAKAN 

SEKRETARIAT  DAERAH 
Jalan Pulau Kalimantan Nomor 1 Kota Tarakan 77113 

Telepon (0551) 21620, 21623 Faksimile (0551) 33846 

Laman : http://www.tarakankota.go.id Pos-el : setda@tarakankota.go.id   

 

       Tarakan, 11 September 2025 

 
Nomor : 000.8.3.4/431/ORG 

Sifat : Biasa 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Hal : Undangan 

 

 

 

 

 

Dalam rangka mewujudkan struktur organisasi yang tepat fungsi, tepat 

ukuran, dan tepat proses serta untuk penyelarasan visi dan misi Kota Tarakan, 

maka diperlukan Peta Proses Bisnis Tahun 2025 di Lingkungan Pemerintah Kota 

Tarakan. Adapun kegiatan tersebut akan dilaksanakan pada: 

hari/tanggal     : Senin dan Selasa / 15 dan 16 September  2025 

waktu               : 08.00 s.d. 16.00 WITA 

tempat         : Ruang Imbaya  Sekretariat Daerah Kota Tarakan 

Acara            : Focus Group Discussion (FGD) Penyusunan Dokumen 

Peta Proses Bisnis di Lingkungan Pemerintah Kota 

Tarakan 

Berkaitan hal tersebut di atas, dimohon kepada Bapak untuk dapat 

menugaskan 2 (dua) orang penghimpun/pengelola data/dokumen yang 

dibutuhkan dalam penyusunan Peta Proses Bisnis oleh masing-masing 

Perangkat Daerah dan hadir 15 menit sebelum acara berlangsung dan sesuai 

dengan jadwal (terlampir). 

 

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 

Sekretaris Daerah, 
 
 
 
     ${ttd_pengirim} 
 
 
 
Ir. Jamaludin 
Pembina Utama Madya 
NIP 196604211995031004 

 

 Tembusan :   

- Wali Kota Tarakan (sebagai Laporan) 

 Yth.   Kepala Perangkat Daerah  
(daftar terlampir) 

            di - 
                      Tarakan  
 

 

   

 

 

${ttd}
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Lampiran  :   Daftar Perangkat Daerah   

Nomor  :   000.8.3.4/431/ORG 

Tanggal :   11 September 2025 

 

 

1.    Asisten Administrasi Umum  

2.    Inspektur Inspektorat 

3.    Kepala Badan Perencanaan, Pembangunan Daerah, Penelitian dan 

Pengembangan 

4.    Kepala Badan Pengelolaan Keuangan, Pendapatan dan Aset Daerah 

5.    Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah  

6.    Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 

7.    Kepala Dinas Pendidikan 

8.    Kepala Dinas Kesehatan 

9.    Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan Panataan Ruang 

10.  Kepala Dinas Sosial dan Pemberdayaan Masyarakat 

11.  Kepala Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Serta 

Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana 

12.  Kepala Dinas Lingkungan Hidup 

13.  Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Tarakan  

14.  Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

15.  Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah dan Perdagangan 

16.  Kepala Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja 
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