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SEKS| REHABILITASI SOSIAL CAN PENANGANAN WARGA NEGARA  |Nama SOP Pelaksanaan Penyediaan Alat Bantu Kesehatan bagi Disabilitas dan Lanjut Usia
MIGRAN KORBAN TINDAK KEKERASAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2016 tentang Penyandang Disabilitas;
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2019 tentang Pekerja Sosial;
3. Peraturan Pemerintah K| Nomor 43 Tahun 1998 tentang Upaya Peningkatan Kesejahteraan Sosial Penyandang Disabilitas;

dan Kabupaten/Kota;
5. Peraturan Menteri Sosizl RI Nomor 16 Tahun 201¢ tentang Standar Nasional Rehabilitasi Sosial;

6. Peraturan Walikota Nornor 6 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasiona Prosedur di Lingkungan Pemerintah Kota Tarakan;

7. Peraturan Walikota Nomor 56 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Orgenisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Sosial dan
Pemberdayaan Masyarakat.

4. Peraturan Menteri Sosiel No. 9 Tahun 2018 tentarg Standar Teknis Pelayanan Dasar pada Standar Pelayanan Minimal Bidang Sosial di Daerah Provinsi

1. Pendidikan Pelaksara minimal SMA atau sederajat;
2. Mampu mengoperasikan komputer.

Keterkaitan :

1. SOP Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Fisik, Mental, Spiritual, dan Sosial bagi Disabilitas Teriantar, Lanjut Usia Terlantar, Anak Terlantar,
Gelandangan dan Pengenmis;

2. SOP Pemberian Pelayanan Reunifikasi Keluarga bagi Disabilitasi Terlantar, Lanjut Usia Terlantar, Anak Terlantar, Gelandangan dan Pengemis

Peralatan dan Perlengkapan :

1. ATK;

2. Komputer,

3. Printer;

4. Alat Bantu Kesehatan;

5. Fotocopy KTP/KK;

6. Foto satu badan calcn penerima manfaat.

Peringatan :
1 Hambatan dapat saja terjadi apabila :
- Pada saat verifikasi ke rumah calon penerima manfaat, kondisi rumah tidak mendukung seperti ssmpit dan sebagainya;
2. Caramengatasi hambatan :
- Membzrikan pengertian dan pemahaman kepada keluarga calon penarima manfaat;
- Mencarikan solusi yang tepat untuk masalah tersebut dengan melibatkan beberapa unsur baik masyarakat sekitar maupun
dunia usaha serta pemerintah

Pencatatan dan Pendataan :

1. Disimpan sebagai data arsiparis dan diagendakan dengan baik.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAKSANAAN PENYEDIAAN ALAT BANTU KESEHATAN BAGI DISABILITAS DAN LANJUT USIA

PELAKSANA KEGIATAN MUTU BAKU
KABID
SOSIAL/ANALIS | PENGADMINIS BABS
NO. URAIAN PROSEDUR PENGADMINISTRASI) ™ MasALAH | TRASUPENDA FOSIALIANALD
IPENDAMPING EHSOS/PEKSOS MPING KADIS MASALAH Kelengkapan Waktu Output Keterangan
REHSOS [N REHSOS/PENDAM
PENDAMPING REHSOS PING REHSOS
REHSOS
1 [Mengolah data usulan calon penerima manfaat ST a. Surat Penyampaian Usulan 120 menit a. Data Usulan
alat bantu kesehatan m u Calon Penerima Manfaat; Calon Penerima
N b. Data Usulan Calon Penerima Mantfaat yang telah
Manfaet, diolah.
w ¢. Fotocopy KTP/KK;
i d. Foto satu baclan calon
penerima manfaat.
2 [Melaksanakan verifikasi calon penerima manfaat | N V a. Instrumen Verifikasi Calon 1 hari a. Instrumen calon
alat bantu kesehatan : Penerima Manfaat Alat Bantu penerima manfaat
~ Kesehatan. yang telah
m diverifikasi.
3 |Memeriksa berkas instrumen yang telah _ a. Berkas instrumen yang 90 menit a. Berkas instrumen
diverifikasi Tidak w diverifikasi. yang dinyatakan
i) layak sebagai
penerima manfaat.
4 [Menyiapkan berkas penyediaan alat bantu - _Hll' a. SK Kepala Dinas; 180 menit  |a. Kelengkapan
kesehatan ; b. Data Penerima Manfaat Alat berkas yang telah
Bantu Kesehatan; disiapkan.
m c. Daftar Tande Terima;
| d. Berita Aacara Serah Terima;
{ e. TOR.
5 |Memeriksa dan  menandatangani  berkas — a. Kelengkapar berkas yang 30 menit a. Kelengkapan
penyediaan alat bantu kesehatan telah disiapkan. berkas yang telah
! di diperiksa dan
m ditandatangani
_ serta dibubuhi
w stempel.
6 |Melaksanakan kegiatan penyediaan alat bantu A a. Alat bantu kesehatan (Kursi 120 menit a. Disabilitas dan
kesehatan bagi disabilitas dan lanjut usia roda, alat bantu dengar, lanjut usia yang
= kacamata, kruk dil); menerima alat

b. Berita Acara Seerah Terima,
¢. Daftar Tanda Terima.

bantu kesehatan.
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